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TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento (art. 15l Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita e adotiatattuazione dell’art. 7 e dell’art. 152 comma 1
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatettevita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seqguire per la gestione delle entrate e delle sgelfente, secondo le normative vigenti all’atto
della sua adottabilita e pertanto soggetto ad eatimhodifiche se disposte da nuove norme.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’'ente, con il regolamento per il funmamento del consiglio comunale, con il
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei\ser, con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell'ente, ecaiflina il servizio di contabilita e ragioneria
dellEnte in armonia con la normativa in materiafuianza locale e nel rispetto delle norme
applicabili agli Enti locali con popolazione infere ai 500 abitanti e quanto a cio implicabile in
merito al personale addetto al servizio sudde#iouto comunque sempre conto del rispetto delle
condizioni di massima utilita, efficacia ed efficiE delle azioni della Pubblica Amministrazione.

Art. 2 — Servizio economico finanziario (art. 153 dl Tuel)

1. Il servizio economico-finanziario di cui allat53 del TUEL, é collocato nellambito del settore
affari finanziari. Detto settore € strutturato, dalnto di vista organizzativo, secondo quanto
stabilito dal regolamento sull’ordinamento deghiaife dei servizi e degli atti di organizzazionel d
responsabile del settore.

2. Il servizio finanziario svolge le funzioni di iga&, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita ecnica, patrimoniale e finanziaria dell’'ente e
procede ai relativi controlli.

3. Il settore affari finanziari assolve, princip&nte, alle seguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e suppalrtbrettore generale o, in mancanza di esso al
segretario comunale nel coordinamento degli obiettell’ente e nella verifica dello stato di
attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestionengplessivo e dei singoli centri di spesa;

c) politica tributaria e gestione dei tributi ltica

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipazi di cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell;ente

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziariestgpnali con le aziende speciali, le istituziani,
consorzi, le societa di capitale istituite per &aszio dei servizi pubblici e con le altre forme
associative e di cooperazione fra enti;

g) gestione del bilancio e degli altri strumentpdbgrammazione;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilgatrimoniale;

J) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale e di provveditorato;

[) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e swglenti contabili preposti allaccertamento e
riscossione delle entrate;

m) rapporti con I'organo di revisione economicaoafziario;

n) pareri e visti di regolarita contabile.

4. Ulteriori compiti e responsabilita possono essesegnati dalla Giunta al servizio finanziario.



Art. 3 - Responsabile del servizio finanziario

1. Il Ragioniere Capo e responsabile del servinanziario.

2. In caso di sua assenza o impedimento, le fundioesponsabile del servizio finanziario sono
esercitate dalla figura del segretario comunale.

3. In particolare spetta al Ragioniere Capo:

a) esprimere il parere di regolarita tecnica, pepreprie competenze, e di regolarita contabile ai
sensi dell’art. 49, comma 1, del decreto legistafi® agosto 2000, n. 267,

b) apporre il visto di regolarita contabile attes¢éata copertura finanziaria ai sensi dell'art. 183,
comma 7, del decreto legislativo 18 agosto 200Q6i.

c¢) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al SindaaddSegretario comunale e al Revisore dei conti su
fatti di gestione, di cui sia venuto a conosceraéiasercizio delle sue funzioni tali da pregiudiea

gli equilibri di bilancio, tenuto conto anche defteggiori entrate o delle minori spese;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretaomunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdrat delle spese evidenzi, anche in prospettiva,
situazioni di squilibrio finanziario non compendabon maggiori entrate 0 minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, pepreprie competenze, attestante la regolarita e la
correttezza dell’azione amministrativa, di regdéarcontabile e del visto attestante la copertura
finanziaria, ai sensi dell’art. 14ais, comma 1, del decreto legislativo 18 agosto 260Q67.

4. Il Ragioniere Capo e altresi preposto alla ieifdi veridicita delle previsioni di entrata e di
compatibilita delle previsioni di spesa, avanzas dhari servizi, da iscriversi nel bilancio di
previsione ed alla verifica periodica dello staicadcertamento delle entrate e di impegno delle
spese.

5. Il Ragioniere Capo, nell'ambito delle sue corape¢, emana circolari interpretative e attuative al
fine di orientare e favorire un'adeguata gesti@ieervizi comunali.

Art. 4 Servizio di economato

1. E istituito il Servizio di economato.

2. L’Economo e responsabile del Servizio di economsecondo la normativa vigente e le
disposizioni contenute nel Regolamento di economato

TITOLO Il
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art . 5 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgdrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario;

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- 'assestamento del bilancio, comprendente Imslaattuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude itesiza di bilancio dell’ente.



Art . 6 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di cui all’art. 46 comBdel D.Lgs. 267/2000 costituiscono il piano
strategico di mandato dell’'ente definito sulla bated programma elettorale del Sindaco e
costituisce il primo adempimento programmatorictspee al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctonen riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificaae e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalasmal Consiglio entro i termini previsti nello

Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una votegi ma vengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere conella redazione del Documento Unico di
Programmazione

5. Il documento é redatto per programmi e progedtirispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 7 - Documento unico di Programmazione

1. I Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidéegica ed operativa dell’ente;

- € composto dalla Sezione strategica della dyraea quelle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa di durata pari a quello del biladi previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'apgzione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predigpas| rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all’allegata del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

2. Il Documento unico di programmazione e predigposforma semplificata nel rispetto di quanto
previsto dal principio applicato della programmamali cui all’allegato 4.1 del decreto legislativo
118/2011 e successive modificazioni.

3. Entro il 20 luglio di ciascun anno la Giunta g@eta al Consiglio mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari il Documento unico di prograazione per le conseguenti deliberazioni da
adottarsi entro il 31 luglio.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loesth di delibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matBacomunicazione ai capigruppo consiliari, la
nota di aggiornamento del Documento unico di pnognazione.

5. Il parere di regolarita tecnica e rilasciato Dalkettore Generale, se esistente 0 in caso caomtrar
da tutti i responsabili dei servizi che sarannacoiti nella realizzazione di tali progetti.

6. Il parere del responsabile del servizio finanaien tale documento deve evidenziare gli effetti
finanziari complessivi conseguenti alla realizzaeiodei progetti/azioni e non necessariamente
I'equilibrio di bilancio che invece dovra esserenseguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

Art. 8 - Inammissibilitd e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico diregrammazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principiel ccoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertantd, ati che siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsidirganziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il D@Pcon il bilancio di previsione finanziario e
eseguita:

- dal Segretario Comunale in caso di meri atti diirindo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;



- dal Responsabile del servizio competente, quakrmelibera incida sull'attivita amministrativa
del medesimo responsabile;

- anche dal Responsabile del Servizio finanziari@Jaya I'atto richieda anche il parere contabile.

4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazgosi verifica quando il suo contenuto e difforme
o0 in contrasto con gli indirizzi e le finalita deiogrammi approvati: 'inammissibilita della delrae
sottoposta all'esame dell’'organo deliberante ¢ idiala, su proposta del Segretario Comunale,
sulla base dei pareri istruttori, dal Sindaco perdeliberazioni della Giunta Comunale o dal
Presidente del Consiglio Comunale per le deliberaziel Consiglio Comunale.

5. L'improcedibilita di una proposta di deliberaze rilevata mediante i pareri istruttori, si vieaf

in caso di insussistenza della copertura finar@mdi incompatibilita tra le fonti di finanziamten

e le finalita di spesa, ovvero tra le risorse dispii (finanziarie, umane, strumentali) e quelle
necessarie per l'attuazione del contenuto delldeelzione.

6. L'improcedibilita non consente che la delibeemga posta in discussione da parte dell’'organo
deliberante, se non dopo una modifica dei progrardegli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.

SEZIONE | — IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 9 - Procedimento di formazione dei documenti dprevisione

1. Il procedimento di formazione del bilancio awnaecon la stesura da parte dei responsabili delle
aree delle proposte, concordate con l'assessaitedmento, per ciascun servizio di cui hanno la
responsabilita, ipotesi gestionali di utilizzo @ellisorse finanziarie, tecniche ed umane, per il
periodo considerato dal bilancio, contenente laipiene dellandamento complessivo delle risorse
disponibili del Comune, con riferimento alle enérad alle spese correnti e agli investimenti nel
rispetto di quanto contenuto nel DUP e degli irdiriimposti dalla Giunta. Tali documenti
dovranno essere redatti almeno 20 giorni primatetehine fissato dalla legge per I'approvazione
del bilancio.

2. Il servizio finanziario, tenendo conto dei do@nt di cui al primo comma, predispone il bilancio
di previsione, che la Giunta comunale approva, anménte al Documento unico di
programmazione, almeno 20 giorni prima del ternfiesato dalla legge per I'approvazione del
bilancio.

3. Lo schema di bilancio di previsione ed i docutnafiegati, previsti dall'art. 172 del t.u.e.l. e
dallart. 11, c. 3, del d.lgs. 118/2011, sono trassn al Revisore che ha a disposizione 10 giomi pe
esprimere il parere di cui all’art. 239, commaekidrab) del decreto legislativo 18 agosto 2000, n.
267.

4. Lo schema di bilancio, unitamente agli allegatal parere del Revisore, sono consegnati ai
Consiglieri comunali almeno 5 giorni prima dellalgta prevista per la loro approvazione. Entro i
successivi sette giorni i Consiglieri possono pnes®, in forma scritta e nel rispetto dei principi
contabili, emendamenti agli schemi di bilancio, swiali saranno resi i pareri previsti per la
proposta di bilancio.

5. I Responsabile dei servizi finanziari cureraplabblicazione sul sito internet comunale, alla
dell'avviso della avvenuta deliberazione del bilane dei dati sintetici e piu significativi dello
stesso.

Art. 10 - Individuazione dei Responsabili della ggsne

1. Nellambito dell’assetto organizzativo del Coreunl Sindaco provvedera ad individuare i
responsabili della gestione dei servizi e dell’adpe degli atti indicati nel presente regolamento,
anche per ambiti definiti per quantita e qualitistazioni.

2. Con il medesimo atto di cui al comma 1 verramstabiliti i criteri per la sostituzione dei
responsabili in caso di loro temporanea assenagedimento.



SEZIONE II- SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILANCI @)

Art. 11 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'ente rispetta durante la gestione e nelleav&ni di bilancio il pareggio finanziario e tugii
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiilepresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

2. Ciascun responsabile di servizio, in collabaaei con I'Ufficio Ragioneria Ragioneria,
provvede alla verifica dei capitoli assegnati, exdrate sia spese, per quanto attiene le gestioni d
competenza, dei residui e di cassa.

3. Per quanto riguarda la gestione dei residuiRdélsponsabile di servizio deve controllare
'andamento della gestione dei residui attivi egpascon la verifica circa la sussistenza del ttol
giuridico del credito/debito e del mantenimento enm nel Conto di bilancio dell’accertamento e/o
impegno. In particolare la verifica dei residuiiatdovra riguardare I'effettiva riscuotibilita del
credito e le ragioni per le quali lo stesso notaéosiscosso in precedenza.

4. Per quanto riguarda la gestione di cassa, cdicgare rilievo per le entrate di cui al titoly,la
destinazione vincolata e per la spesa di cui@lbtill, il Responsabile di servizio deve prendete a
degli incassi e/o pagamenti programmati fino all3Xdell’esercizio in corso.

5. Sulla scorta delle informazioni pervenute, isRensabile dei servizi finanziari entro il 31 lagli
di ciascun esercizio predispone apposita propostdeliberazione da sottoporre al Consiglio
comunale in sede di salvaguardia degli equilibribdancio, con la quale viene illustrata la
situazione complessiva degli equilibri finanziaglltEnte e delle ripercussioni ai fini del rispetto
dei vincoli imposti dal “patto di stabilitd” inteone qualora i dati della gestione finanziaria fanoi
prevedere un disavanzo, di amministrazione o diigmes per squilibrio della gestione di
competenza ovvero della gestione dei residui, prepbadozione delle misure necessarie a
ripristinare il pareggio.

SEZIONE Ill — LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 12 - Utilizzo del Fondo di riserva, fondo di liserva di cassa e fondo passivita potenziali

1. Il fondo di riserva, il fondo di riserva di cass il fondo passivita potenziali sono utilizzatnc
deliberazione della Giunta con le modalita previkba normativa e possono essere deliberati sino
al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La deliberazione della Giunta comunale che zztdi tali fondi € comunicata, a cura del
Sindaco/Presidente del Consiglio, al Consiglio coate mediante iscrizione dell’'oggetto all’ordine
del giorno della prima seduta successiva all’adwzidel provvedimento.

Art. 13 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell’esercizio sia in entrata che in spesa, pesctino degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell’organosiiaare salvo quelle previste:

- dall’'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competedefi'organo esecutivo

- dall’'art. 175 comma 5-quater di competenza dgpoesabili dei servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgempportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell’organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunqueceih 31 dicembre dell’anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 14 - Variazioni di bilancio di competenza dela giunta
Sono di competenza della giunta:



1. le variazioni del piano esecutivo di gestioneeadezione di quelle di cui all’art. 175 comma 5-
quater del Tuel;

2. le variazioni del bilancio non aventi naturacdezionale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio refati

a.

variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkwa e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’'esercizio provvisoconsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell’esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate ;

variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi riguardanti
I'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, nedpetto della finalita della spesa definita nel
provvedimento di assegnazione delle risorse, oogade variazioni siano necessarie per
I'attuazione di interventi previsti da intese igtionali di programma o da altri strumenti di
programmazione negoziata, gia deliberati dal Cdiosig

variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente alle
spese per il personale, conseguenti a provvedimeéntirasferimento del personale
all'interno dell’ente;

variazioni delle dotazioni di cassa;

variazioni riguardanti il fondo pluriennale vincta effettuata entro i termini di
approvazione del rendiconto.

Le deliberazioni di cui al comma precedente dia&dne del bilancio adottate dalla giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adaaautile.

Art. 15 - Variazioni di competenza dei responsabildei servizi
1. | responsabili dei servizi possono effettuare @ascuno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:

variazioni compensative del piano esecutivo di igast fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa delaseno macroaggregato, limitatamente ai
capitoli dotati dello stesso codice di quarto livedel piano dei conti, escluse le variazioni
dei capitoli appartenenti ai macroaggregati rigaatdi trasferimenti correnti, i contributi
agli investimenti, e ai trasferimenti in conto dajf®, che sono di competenza della giunta;
le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rigndlanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzdi eassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla giunta;

variazioni, effettuate non in esercizio provvisgmniguardanti I'utilizzo della quota vincolata
e accantonata del risultato di amministrazione istersti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell'esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@reenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intestiiente.

Art. 16 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensra#tua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare |l
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche iglione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograroomunali.

2. La variazione di assestamento generale € satimpb Consiglio non appena e possibile delineare
con attendibilita il quadro definitivo del bilancied € comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio.



3. Le proposte di assestamento generale di bilasmim elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniaefunzionari preposti ai centri di responsabijlita
e delle indicazioni della Giunta e del Direttoren@gale se nominato.

Art. 17 - Variazioni di bilancio: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possoessere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioeipdssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destir@aze vincolata e il correlato programma di spesa;

b) listituzione di tipologie di entrata senza viha di destinazione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accertamento e riscossione di entratepneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminigzione vincolato e accantonato per le finalitalper
quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli ezerticui sono esigibili, di obbligazioni riguardan
entrate vincolate gia assunte e, se necessarie,gpese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con determifra gli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,

g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti ersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intéstifiente.

Art. 18 - Variazioni di bilancio: trasmissione al esoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegato al presimento di approvazione della variazione.

Sono altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell’esercizio finanziario.

TITOLO Il

LA GESTIONE
SEZIONE | - LA GESTIONE DELL'ENTRATA

Art. 19 - Fasi procedurali di acquisizione delle etnate

1. La gestione delle entrate deve essere preoadsegbndo le seguenti fasi procedurali:
- 'accertamento

- la riscossione

- il versamento

Art. 20 - Disciplina dell’'accertamento delle entrae

1. Il Responsabile del servizio, nellambito deleoprie competenze, e responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’aizoeento alla riscossione.

2. All'accertamento si applicano le disposiziorgemti in materia.

3. L'accertamento delle entrate deve essere ridewaddiante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita dellocumentazione. A tal fine il Responsabile del
servizio, attraverso il quale viene accertata fatat ove indicato, trasmette al servizio finanniari
idonea documentazione di cui all’art. 179 del diechkegislativo 18 agosto 2000, n. 267

4. La trasmissione della documentazione di cuiomhma precedente deve avvenire entro cinque
giorni dal momento in cui si sono perfezionati itwgli elementi costitutivi dell’accertamento
secondo quanto previsto dalla legge.



5. Quando il Responsabile del servizio & anche étesbile del servizio finanziario non é richiesta
alcuna comunicazione.

6. Nel caso in cui I'acquisizione di una entratanporti oneri diretti o indiretti il Responsabilelde
Servizio provvede, contestualmente agli adempimgintui al comma 2, anche allimpegno delle
relative spese.

Art. 21 - Riscossione

1. La riscossione consiste nell’introito delle soendovute all’ente.

2. Le entrate sono riscosse dal tesoriere medadteativi di incasso emessi dall’ente.

3. La riscossione puo altresi avvenire a mezzmahricati speciali a ci0 autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedesbmme riscosse alla tesoreria comunale
sulla base di ordinativi di incasso emessi dal iggrvfinanziario. Detti incaricati sono
personalmente responsabili della gestione dei faindiui vengono in possesso e ne rispondono
secondo le leggi vigenti in materia. Gli stessreisgno le loro funzioni sotto la vigilanza e sedon

gli ordini del responsabile di area a cui I'entritaapo.

4. Gli agenti contabili incaricati della riscosseoeffettuano il versamento delle somme riscosse all
tesoreria comunale ogni decade.

5. Ai fini del riscontro contabile delle modalita riscossione e successivo versamento in tesoreria
delle entrate a mezzo incaricati speciali:

- il responsabile del servizio finanziario periahtente effettua un controllo sui versamenti;

- 'organo di revisione ne da atto nelle verifiaiecassa trimestrali.

Art. 22 - Acquisizione di somme tramite conto corrate postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvego lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di @amtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti plbsfono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali somgpdsti a firma del tesoriere dell’ente e disposti
cadenza al massimo quindicinale dal servizio finamnz

Art. 23 - Acquisizione di somme tramite moneta elétonica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizmemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnssitza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche informazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per lissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 15 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 24 - Acquisizione di somme tramite cassa econwle o altri agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno provvede alla resione delle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsabdella procedura di entrata, d'intesa con il g&vi
finanziario, ritenga sussistere la necessita di esiato incasso e non sia possibile il diretto
versamento presso la tesoreria comunale, essestiska chiusa al pubblico;

b. relative a importi di modesta entita definiti naalmente dalla Giunta contestualmente
all’approvazione del piano esecutivo di gestione.

2. Le somme di cui al precedente comma devono eessasate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d'incasso, al masgon cadenza quindicinale.

3. Gli altri incaricati interni alla riscossione wio versare al tesoriere comunale le somme
riscosse, entro il giorno lavorativo successivougllp di acquisizione, salvo che sia altrimenti



disposto da altri regolamenti, e trasmettono idodeaumentazione al servizio finanziario per
I'emissione dell'ordinativo di incasso.

Art. 25 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziomigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articoli

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al tesoriere avviene a mezficelenco in duplice copia, numerato e datato, di
cui uno e restituito firmato per ricevuta. Sono agsse equivalenti procedure informatiche.

3. Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto datp@nsabile del servizio finanziario come
identificato con il precedente articolo.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell’esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non debbono piu essere siseosono restituiti al’ente con le modalita
indicate nella convenzione per il servizio di test.

Art. 26 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatst e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione Il - LA GESTIONE DELLA SPESA

Art. 27 - Fasi procedurali di effettuazione delle gese

1. La gestione delle spese deve essere preordieedaado le seguenti fasi procedurali:
- impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

Art. 28 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiido:

a. il soggetto creditore;

b. Fammontare della spesa;

c. laragione della spesa;

d. il riferimento al pertinente stanziamento pr&visel piano esecutivo di gestione;

e. la scadenza dell’obbligazione

f. la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomhpegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva aseerdell'atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazioniosotitte dai dirigenti o da funzionari loro
delegati a cui sono state assegnate le risorsezige.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti €énihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento firsio assegnato nel Bilancio, nonché I'esplicita
indicazione della fonte di finanziamento con i telariferimenti contabili dell’accertamento nel
caso di spese di investimento, e I'indicazione e impegno rispetta il vincolo del pareggio di
bilancio.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsntessi hon appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiatel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeelizio finanziario o suo delegato.



6. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayeado funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ii.impegni, sulla base delle indicazioni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sononfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei funzionari responsabili. E’ fatto congue obbligo di indicare nelle deliberazioni da
cui derivino impegni di spesa, la specifica allooae contabile delle risorse finanziarie a copextur
7. Prima dell'inizio dell'esercizio finanziario mmunque prima dell’approvazione dello schema del
bilancio di previsione da parte della Giunta, ip@ssabili dei capitoli di spesa trasmettono al
servizio finanziario I'elenco delle spese con atef importi annuali da considerarsi impegnati per
legge o per contratto e con i riferimenti al piaggecutivo di gestione (es.: spese per stipendi,
assegni, contributi previdenziali, assistenziatissicurativi, canoni, livelli, rate di ammortamento
prestiti e quelle dovute nell’'esercizio in base @tratti assunti in esercizi precedenti o a
disposizioni di legge entrate in vigore nei medesigercizi).

Art. 29 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in condpitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, eniir termine dell’esercizio, dell’obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo susflanziamenti di bilancio e se I'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell’esacgidetermina la formazione del residuo passivo.
3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara é stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro 'annmeessivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell’intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in ¢eliobbligazioni passive sono esigibili. Non
possono essere assunte obbligazioni che danno agbgopegni di spesa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, a mehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante fiidel mantenimento degli equilibri di bilancio,
anche con riferimento agli esercizi successivirahp;

* sugli esercizi non considerati nel bilancio, a medelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle spesereati correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la qucagitale.” In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell’esercizio énrasso, per conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardaleti partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivéena relazione alle esigenze della gestione.

Art. 30 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servadgono prenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento

2. La prenotazione dellimpegno deve essere rithidal responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e temwente I'individuazione dell’'ufficio di
provenienza

3. Il provvedimento deve indicare la fase preparatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, I'ammontare
della stessa e gli estremi dell'imputazione che gugenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.



4. Sulla proposta di prenotazione dell’impegnovianpreventiva, € rilasciato il parere di regokarit
contabile e I'attestazione di copertura finanziaiaensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coegdr i quali entro il termine dell’esercizio non é
stata assunta dall’ente I'obbligazione di spesaweterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitipncorrrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso éfdivieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltregrmine del 31 dicembre

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa relaigpese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara é stata formalmente indetta, concorroa déterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definittedla gara entro I'anno successivo le economie di
bilancio confluiscono nellavanzo di amministrazéonvincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienea ridotto di pari importo.

7. Il servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai foella salvaguardia della copertura finanziaria
dellimpegno in corso di formazione, sia ai fini diontrollare il processo formativo
dell’obbligazione di spesa da concludersi entterinine dell’esercizio.

Art. 31 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdiageégno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidancene devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico taite.

2. E’ fatto obbligo ai responsabili delle struttumanizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento diraio, la nota delle spese e competenze maturate
o maturabili nell’esercizio al fine di adeguarelativi impegni di spesa.

Art. 32 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi induati dal servizio finanziario, sono disposte
mediante appositi "ordini" redatti su moduli corgeti le seguenti indicazioni:

a. la numerazione progressiva,

b. il fornitore;

c. la quantita e qualita dei beni o servizi;

d. le condizioni essenziali alle quali le fornitudebeni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comungue il riferimento a capitolati coali gia comunicati e accettati dal fornitore;

e. indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;

f. i tempi di pagamento;

g. modalita di pagamento che possono essere adait#t Comune con invito ad indicare
preventivamente quella prescelta (con relativi doate, quale IBAN ad esempio).

L'ordine deve contenere gli estremi della prenot@io dellimpegno della spesa ed il relativo
intervento e deve essere sottoscritto dal respdesafteressato o dal personale da questi
autorizzato con apposito provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegnspiésa corredato dal visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine € tenuto a verificathe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confitentreditori dell'ordinazione di maggiori spese.
4. Le fatture devono pervenire dai fornitori mundei relativi ordini o riportare gli estremi
dell'ordine e della determinazione di impegno @issp in caso contrario non potranno essere
accettate e saranno ritrasmesse agli emittenti.



5. | fornitori inviano le fatture all’'ufficio protoollo dell’ente il quale provvede immediatamente a
trasmettere una copia al centro di responsabihii lta impegnato e ordinato la fornitura e una
copia al settore finanziario.

6. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal n@ento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro ddhtture ricevute € annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del docuimenntabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) 'oggetto della fornitura;

e) I'importo totale, al lordo di IVA e di eventualltri oneri e spese indicati;

f) gli estremi dellimpegno indicato nella fattum nel documento contabile ai sensi di quanto
previsto nel comma 1;

g) se la spesa € rilevante o meno ai fini IVA.

h) e qualsiasi altra informazione che si ritiene nsaga.

5. Il centro di responsabilita che ha emesso hardirasmette quanto prima I'atto di liquidaziohe a
servizio finanziario per il pagamento con un apuciispetto alla scadenza di almeno 15 giorni.

Art. 33 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatBAmministrazione e tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di accompagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fanario che ha ordinato la spesa al fine del
riscontro e della destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaalgilaccompagnamento I'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @atdinovvero contestare, senza indugio ed in forma
scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 34 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e tidi tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limiti reéativo impegno definitivo regolarmente
assunto e contabilizzato.

2. La liguidazione avviene attraverso le seguemi fasi:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamentia parte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che siano
state rispettate le condizioni contrattuali, i nsgu merceologici e tipologici concordati. Tale
accertamento puo risultare da una relazione, daertdicazione o da un visto apposto sulla fattura
attestante la regolarita della fornitura;

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verificaa parte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamempegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturéro a
titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale. Tale accertamento risulta da un
visto apposto sullo stesso documento nel qualeraplpasto di liqguidazione tecnica.

3. Tutte le fatture, previa registrazione al prottc generale del comune, affluiscono al servizio
finanziario che successivamente all’annotazionamosito supporto informatico, procede allo loro
trasmissione, entro 10 giorni, al servizio che l#odesecuzione al provvedimento di spesa per
I'emissione dell'atto di liquidazione.

4. 1l provvedimento di liquidazione tecnica datatosottoscritto dal responsabile del servizio
proponente, con tutti i relativi documenti giust#fivi ed i riferimenti contabili € trasmesso, entr
10 giorni al responsabile del servizio finanziabe, effettuati i controlli ed i riscontri
amministrativi, contabili e fiscali appone il vistibliquidazione contabile.



5. Le fatture ricevute che non trovino riscontro rggolari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito debborgeres restituite, trattenendone una fotocopia,
entro il quinto giorno non festivo, al fornitorecara del responsabile del servizio finanziario con
I'eccezione del difetto del titolo costitutivo, aapo all’ente, della pretesa sottostante obbligeezio
Detta comunicazione dovra essere inviata, per aamzs, al responsabile del servizio competente,
al Collegio dei revisori e al Segretario Comunale

6. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendompensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministramrconsiglieri comunali, canoni di locazione e
spese previste da contratti regolarmente appropegini assicurativi, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente il responsathdl servizio finanziario.

7. Quando la liquidazione é relativa all'acquistobdni durevoli o comunque soggetti ad essere
inventariati, sull’originale del titolo o nellamto del provvedimento di liquidazione dovranno
essere trascritti gli estremi di registrazionegwerispondenti registri di inventario.

Art. 35 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizionapilitazione, fallimento o morte di un creditoida,
liquidazione deve essere intestata al rappresentanodre, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liguiitane deve essere unito l'atto che provi la quatita
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit’atto deve essere richiamato nelle premesHa d
liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denudcisuccessione o del pagamento della relativa stapgli
eredi, per riscuotere i crediti loro spettanti, @ew fornire la prova di avere fatto la denunciaaggia
'imposta, con attestato del competente Ufficio.

Art. 36 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @ precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezacorredo degli stessi;

- dellinadempienza, da parte del creditore, albligo del versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispod&d’art. 48 bis del DPR 602/1973 e successive
modificazioni ed integrazioni;

il servizio finanziario provvede all’ordinazioneideagamenti dando I'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissione mndato di pagamento, anche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eserdizanziario, tratto sul tesoriere, e contenente
tutti gli elementi previsti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione e effettuata osservando la suéersescronologica degli atti/visti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢dasgriorita al’emissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesamporti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo l'intensitd’deeresse pubblico al mantenimento.

All'interno dell’'ultima classe la priorita effettav dei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato, dal Segretario Generadé Reponsabile dei servizi finanziari.

4. In caso di errore, si provvede con annotazioma@gine sottoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del matodcon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaR#sponsabile dei servizi finanziari che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dellart. 185 dalel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al teigoe e alla comunicazione al creditore

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleimtauplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse eanti procedure informatiche.



7. Possono essere emessi mandati di pagamentattieolienputati sulla stessa missione,
programma, titolo che dispongono pagamenti ad lnalga di soggetti. L'ordinativo deve essere
perd accompagnato da un ruolo indicante i variitwgdi titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emegsilatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali ed assicurativi, delle rate
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all’'ente,
aventi scadenza successiva a tale data.

Art. 37 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento e il momento conclusivo del progeito di effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesoriaiéabbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei crediboioro procuratori, rappresentanti, tutori, curaemt
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortattilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegoasi ordinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesiq@ale movimento interno, per ritenute a
gualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postadstati ai beneficiari, previa richiesta scritta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedandspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul tithlspesa, da parte della Tesoreria, attestante
'avvenuta esecuzione della disposizione di pagamiewlicata sul titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assemrcolare non trasferibile da emettersi a favore
del richiedente. La dichiarazione di commutazioppaosta dal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interlcan, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitarater;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'udfiger i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale localizzo altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a carideedeficiario. La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul titolo di spesa cui Wegata la ricevuta del versamento, sostituisce la
quietanza liberatoria. | mandati commutati “d’uiit; si considerano in ogni caso titoli pagati agli
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il serwizioassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. 1l tesoriere e tenuto ad effettuare, anche isem®a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscritteruolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respotesaea finanziaria. Il servizio finanziario entro
termine stabilito nella convenzione per il servidiatesoreria, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereampetente.

Art. 38 - Utilizzo di carte di credito aziendali
1. I Comune non consente l'utilizzo di carte dedito aziendali assegnate ad amministratori e
dipendenti.

Art. 39 - Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento @n din internet, il centro di responsabilita
interessato dovra assumere, dopo I'atto di impegppgsito atto di liquidazione con l'indicazione
che il pagamento avverra on line e attendere lautgdoistruzioni del servizio finanziario o del
servizio di cassa interno.



Sezione Il - PARERI, VISTI, CONTROLLI E SEGNALAZIO NI

Art. 40 - Parere di regolarita contabile sulle promste di deliberazione di competenza del
consiglio e della giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paredi regolarita contabile sulle proposte di delitzévne

di competenza del Consiglio e della Giunta é swidilesettore affari finanziari.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardéraspetti di merito e/o di legittimita dell’att
Nel caso di riscontro di palese illegittimita, ie§ponsabile Finanziario deve procedere solamente al
rilievo del fatto, senza che cio possa condiziotiaspressione del parere di pura natura contabile.
3. Il parere e espresso dal responsabile del sadftari finanziari, sulla base dell’attivita istroria
svolta dal settore stesso, entro 15 giorni davimento della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesit che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dggdi approfondimento tra il settore affari
finanziari e il settore proponente ai fini dellafidzione di idonee soluzioni. Nel caso non risulti
possibile conseguire tale esito, le proposte saranwiate, con motivata relazione, ed entro Il
termine citato, dal responsabile del settore affaainziari al settore di provenienza.

5. Il parere e espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell’atto in cods
formazione o puo essere rilasciato e sottoscritioha tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o dmnunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presehzparere negativo, pud ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leargche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgue non hanno conseguenze sul bilancio e suhpaiio
non sono soggetti al parere di regolarita contalildal caso nella proposta di deliberazione estdta la
non necessita di tale parere.

Art. 41 - Contenuto del parere di regolarita contalie

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hgedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o detless,;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati daltltnamento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto.

g) Il rispetto delle competenze proprie degli oigare adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rdésdal soggetto competente.

Art. 42 - 1l visto di regolarita contabile sulle déerminazioni di competenza dei dirigenti

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del vistali regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei dirigenti, e svolta dal settoreraffaanziari e riguarda di norma i contenuti del
parere di regolarita contabile di cui all’articqcecedente



2. 1l visto € espresso dal responsabile del setffegi finanziari, sulla base dell’attivita isttatia
svolta dal settore stesso, non oltre 15 giornridavimento della determinazione

3. Il responsabile del servizio finanziario effetfe attestazioni di copertura finanziaria in redag
alle disponibilita effettive esistenti negli staszienti di spesa

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali ribtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestazidni d
copertura finanziaria con le modalita di cui al@ssivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, verescikto un visto di regolarita contabile che attest
a) I'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) I'idoneita dei titoli giuridici all’origine delaccertamento;

c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 43 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore affari finanziadlbligato a segnalare i fatti gestionali dai qdalivi

il costituirsi di situazioni tali da pregiudicardi g@quilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valiaiai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono caredaisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variazjestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all’organo di revisiamdorma scritta e con riscontro dell’avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il responsabié settore affari finanziari contestualmente
comunica ai soggetti di cui al comma precedentmfpensione, con effetto immediato, del rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria. llpessabile del servizio finanziario, in tali situaei,

puo sospendere l'effetto delle attestazioni giasalte a cui non corrisponde ancora il
perfezionamento di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellest#izioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fagodelle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturatimmaria viene sempre rilasciato per le spese peevis

r legge, il cui il mancato intervento arrechi danpatrimoniale all’ente.

Sezione IV - LA GESTIONE PATRIMONIALE

Art. 44 - Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapatrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. | beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@niaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suocaEs®nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovaasegnatario del bene .

4. 1l venir meno della destinazione a servizi pudldei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con I'inserimento degli immobili nel poadii alienazione e valorizzazione patrimoniale.

Art. 45 - L'inventario
1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbpbsono iscritti in appositi inventari costitutia
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeemii e rapporti giuridici, contenenti per ogni



unitd elementare di rilevazione i dati ritenuti @esari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatail Riguardo i beni mobili registrati in pubblici
registri si fornisce anche l'indicazione del codiceumero di registrazione (ad esempio numero di
targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsiza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione égponsabile del servizio finanziario.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli invan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell’annaeii@rimento.

5. Per le attivita & evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonmi@ne secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le meonel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse stor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni ateidentificarli anche mediante documentazione
fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in deipm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggeito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a tenzdéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di appos#dale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ognieeszio finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, ewnpestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui h@résono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

14. La Giunta attribuisce le competenze in maiexantariale alle unita organizzative.

Art. 46 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbdi valore inferiore a €. 50,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegdi beni individuate con provvedimento del
responsabile del servizio finanziario, insieme allee universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilergumo, quali il vestiario per il personale, materia
di cancelleria, registri, stampati e modulistigaiste, periodici e guide di aggiornamento periaglic
testi e manuali professionali, timbri di gomma, d@one fotoricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzedue materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidigaidli vari per laboratorio, componentistica
elettrica, elettronica e varia, materiale edilizlbe materie prime necessarie per l'attivita dei
servizi, piante e composizioni floreali ornamen&abgni altro prodotto per il quale I'immissione in
uso corrisponde al consumo o comunque i beni faciter deteriorabili o particolarmente fragili
guali lampadine, materiali vetrosi, ceramica ndrstica, piccole attrezzature d'ufficio.



Art. 47 - Carico e scarico dei beni mobili

1. | beni mobili sono inventariati dalla struttungaricata della registrazione inventariale a esha
del servizio che ha provveduto all'acquisizionéubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall'affidatario. Copia del buono dirco deve essere allegata all’atto di liquidazione
della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mop#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiasico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatafi@ltro e attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 48 - Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicatemualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 49 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgogsabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria resgatigadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato alla siratalle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativeaiicato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetticonsumo, sono affidati ai responsabili dell@ain
organizzative che li utilizzano. Tali responsabpitissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Gli operatori, anche esterni allamministraziombe effettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforroatidevono verificare preventivamente
'avvenuta inventariazione del bene e si assicurelm® il soggetto che richiede l'intervento sia
anche l'affidatario iscritto nell’inventario. Di le verifica deve essere dato atto nel verbale di
intervento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésmate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delasgnto.

Art. 50 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'ussertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzilaresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buon
in relazione al movimento risultante dal libretionthrcia o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automeaita quale si rilevano a cadenza mensile le spese
per il consumo dei carburanti e dei lubrificanterga manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgeee dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e de#lea di circolazione dell’automezzo, che dovra
riportare l'effettuazione e il superamento dellasieni periodiche obbligatorie.

Art. 51 - Materiali di scorta



1. Per la gestione, la custodia e la conservazienenateriali costituenti scorta sono istituti umo
piu magazzini con individuazione del relativo resgabile, che provvede alla tenuta di una
contabilita di carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gbblighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servifianziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

TITOLO IV

LA RENDICONTAZIONE
Sezione | - Adempimenti preliminari a carico dei reéponsabili dei servizi

Art. 52 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dail:a58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit
tutto o in parte, utilizzando contributi straordinassegnati all'ente da amministrazioni pubbliche,
devono redigere il rendiconto annuale di dettoiaztil descrivendo anche le finalitd perseguite,
guelle raggiunte nonché quelle altre in via di pgtmento qualora trattasi di intervento realizzato
in piu esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato e presentato al senfinanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizimahziario controlla con le sue scritture le indicai
contabili ivi contenute e rimette il rendicontosglgretario entro il 15 febbraio munito del suoorist
di conformita.

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fatesvenire, non oltre il 1° marzo, alllamministrazon
pubblica che ha erogato il contributo.

Art. 53 - Relazioni finali di gestione dei respondaili dei servizi

1. | responsabili dei centri di responsabilita gedio e presentano all'organo esecutivo entro il 28
febbraio di ogni anno la relazione finale di gestigiferita al grado di raggiungimento dei risultat
dell'anno finanziario precedente.

2. La relazione evidenzia:

. Obiettivi programmati;

. eventuali scostamenti tra risultati e obietikagrammati;

. motivazioni degli scostamenti;

. azioni correttive poste in essere per raggiungesultati attesi;

. innovazioni apportate nei processi di lavor@iesérvizi erogati o realizzati,

f. ogni altro elemento di giudizio in ordine ai cpartamenti tenuti per consentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.

3. La relazione di cui al comma precedente assuommienuto minimo di seguito indicato:

a) riferimento ai capitoli di entrata e di spessegsati per la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimdngttribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto capio d'investimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termimdnziari, economici e patrimoniali

4. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatell'organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 151, comma 6 e art. 2%l Tuel e la predisposizione del piano degli
indicatori.

DO O oD

Art. 54 - Riaccertamento dei residui attivi e passi (art. 228 Tuel)



1. Con propria determinazione da adottarsi entre febbraio, i responsabili dei servizi effettuano
la revisione delle ragioni del mantenimento indutt in parte dei residui attivi e passivi e della
corretta imputazione in bilancio secondo le modalfinite dal D.Lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivifre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibiitinsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le infieazioni ricevute dai responsabili dei serviziiakf
del riaccertamento dei residui di cui all'art. 2Z88nma 3 del Tuel

4. La eliminazione, totale o parziale dei residtivae passivi € valutata dalla relazione del egib

dei revisori dei conti.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti contéili

Art. 55 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmbadigente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestioriebdai, devono rendere il conto della propria
gestione entro il mese di gennaio di ciascun anhaeduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemiate allegato al rendiconto dell'ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdrka alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con appositwvyedimento a cura dello stesso responsabile, dei
conti resi dagli agenti contabili e dei relativiegfati, con le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documentaz del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria adelfapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del TUEL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaranche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori,viene data notizia agli stessi entro 15 giornij co
invito a prendere cognizione delle motivazioni rexidiconto e di tutti i documenti allegati. Negli
otto giorni successivi gli amministratori possomegentare per iscritto le loro controdeduzioni.

Art. 56 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdla@ropria gestione di cassa, per dare dimostr&zio
e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere € reso al Comune neiit@rexmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipadogli entrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime,;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codiel Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informagidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheiglanente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notiteastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negftio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione IIl - Adempimenti preliminari a carico delresponsabile servizio finanziario

Art. 57 - Verbale di chiusura

1. Entro il 20 gennaio successivo alla fine di ognno il servizio finanziario redige il verbale di
chiusura.



2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di determenar

- le risultanze definitive di cassa dell’esercizancluso;

- il risultato provvisorio di gestione e di ammitnézione;

- 'elenco provvisorio dell’elenco dei residui pagsla inviare al tesoriere di cui all’art. 163 coma

4 del Tuel.

3. | dati del verbale di chiusura sono utilizzatche ai fini della predisposizione delle relazioni
finali di gestione di cui al precedente articolotemmini di controllo e di parificazione per i cont
degli agenti contabili interni.

Art. 58 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporredndiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposteiat provveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, inclusadaaitione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesorierei, clenti dell'economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o i natura entro il 31 gennaio.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione tesponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iMg&D finanziario presenta alla Giunta lo schemh de
rendiconto della Gestione e degli allegati previttlla legge. In particolare allega al conto del
bilancio il Conto del Patrimonio, il Conto Economie il Piano degli indicatori di bilancio.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvaziondel rendiconto della gestione

Art. 59 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione éetttfata con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.

Art. 60 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La giunta comunale approva lo schema di rendlicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvgtiagtamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

2. Il rendiconto é deliberato dall'organo consgiantro il 30 aprile dell’'anno successivo

2. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessenonsiliare in cui viene esaminato il rendiconto,
sono posti a disposizione dei consiglieri, pressBdgreteria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto di cui all’art. 231 deel approvata dalla Giunta;

- la relazione dell’organo di revisione.

Sezione V — | risultati della gestione

Art. 61 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed € parif@aido di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione dewseresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL.

3. L’avanzo di amministrazione e distinto in forideri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 62 - Conto economico
1. Nel conto economico sono contenuti i risultatoreomici, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dinpetenza economica dell’esercizio rilevati dalla



contabilita economico-patrimoniale e nel rispetéd principi applicati della contabilita economico-
patrimoniale. Il conto economico rileva il risultagconomico dell’esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico é redatto secondo lo schentaiichll'allegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidenlzia al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell’ente.

4. L'ente avvalendosi della facolta di cui alla282 comma 2 del TUEL applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017.

Art. 63 - Conti economici di dettaglio per servizigoer centri di costo

1. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spegtribuiti, in base alla legge e alle norme del
presente regolamento, ai servizi e ai centri dicc@®r I'esercizio dei relativi poteri di gestione,
sono compilati conti economici di dettaglio pengaro per centri di costo.

2. Tali conti economici devono permettere di valetdra gli altri, i seguenti elementi riferiti agl
indirizzi e alla gestione:

a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio inaelone agli indirizzi degli organi di governo eaall
svolgimento della gestione;

b) le correlazioni tra i ricavi, i proventi del s&io e i costi;

c) l'efficienza e I'efficacia dei processi anchaefazione ai programmi, ai progetti e agli obiatti
gestionali;

d) il collegamento tra il risultato economico dehszio o centro di costo, il risultato economico
degli altri servizio centri di costo e il risultagé@onomico complessivo;

e) gli effetti sul patrimonio dell'ente.

3. Possono essere compilati anche i conti econodiigirogetto con riferimento alle risorse
impiegate per il perseguimento di specifici obietinnovativi e di sviluppo rispetto all'attivita
consolidata o, in ogni caso, individuati dalla r&d@e previsionale e programmatica.

4. | conti economici di dettaglio sono predispaséil responsabile del servizio finanziario in
collaborazione con il servizio controllo di gest&on

Art. 64 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimorgocostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contakeile d
patrimonio & determinata la consistenza netta deltazione patrimoniale.

1. Lo Stato patrimoniale & predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della conti#i economico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all’allegato 4/3 del@x.1118/2011.

1. | valori del patrimonio permanente devono esseanciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 65 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati congdsivi della gestione dell’ente locale e degli enti
societa partecipate. E’ predisposto secondo le hta@dagli schemi previsti dal D.Lgs. 118/2011.

2. L’ente avvalendosi della facolta di cui all'a#33-bis comma 2 del TUEL non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017.

TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 66 - Organo di revisione



1. La revisione della gestione economico finanaiariaffidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaeitart. 234 del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Onmgadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dall’239, comma 4 del T.U.;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdmie della indipendenza funzionale.

Art. 67 - Nomina e cessazione dall’incarico

1. La nomina del revisore e la cessazione o sogpendall'incarico avviene secondo la normativa
vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente I'ssipdita di svolgere le proprie funzioni al
Presidente del Consiglio, al Sindaco e al Segret@nerale.

Art. 68 - Revoca dall’ufficio e sostituzione

1. La revoca dall’ufficio di revisione prevista tait. 235 c. 2 del Tuel é disposta con deliberaeio
del consiglio comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’anno nonuitemalidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servimanziario, contestera i fatti al revisore inwsato

a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o RiE€ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.
4. La deliberazione viene notificata all'interessantro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bitit revoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per edtuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv
30 giorni dall’'evento.

Art. 69 - Attivita di collaborazione con il Consigio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo

di controllo, l'organo di revisione esprime pargnieventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansdguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-finanajari

b. proposta di bilancio di previsione verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;

c. modalita di gestione dei servizi e proposte astituzione o di partecipazione ad organismi
esterni;

d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanza avativa, nel rispetto della disciplina statale vige

in materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, econ@mvabvveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sorttoposti all’esame preliminare della Giunta, sono
di regola gia corredati del parere del collegiorégisori.

3. Su richiesta del Presidente del Consiglio oSietlaco il collegio puo inoltre essere chiamato ad
esprimere il proprio parere su altri atti e a el Consiglio su specifici argomenti.

4.L'organo di revisione:



a.interviene alle sedute del Consiglio in occasioalfapprovazione del bilancio preventivo e del
rendiconto e su istanza del Presidente del Coosigilativamente agli altri oggetti sui quali é
richiesto il suo parere;

b.interviene alle sedute delle commissioni consikarrichiesta dei rispettivi presidenti in relazon
alle materie indicate nel precedente comma uno.

5. Il parere del revisore non e richiesto per iipve dal fondo di riserva né per le variazioni del
piano esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d’'urge, il parere del revisore puo precedere la
deliberazione della Giunta.

Art. 70 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisione sliolgere i propri compiti, il Comune riserva al
revisore risorse adeguate per il suo funzionamelht®evisore deve essere dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compiti € dupporto strumentale e documentale
finalizzato a garantire 'adempimento delle projuigzioni.

2. Il revisore nell'esercizio delle sue funzioni:

- pud accedere agli atti e documenti dell’Ente Bedsue Istituzioni e possono chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario egate, al direttore generale e ai dirigenti o ai
responsabili dei servizi, notizie riguardanti sfieciprovvedimenti. Le notizie, gli atti ed i
documenti sono messi a disposizione del Revisandamassima tempestivita, fatta eccezione per
gli atti e documenti gia pubblicati permanentemestksito web del Comune che sono, di norma,
liberamente accessibili e scaricabili.

- riceve la convocazione del Consiglio e della Guron I'elenco degli oggetti iscritti;

- puo partecipare, quando invitato, alle sedutdad@iunta e della Commissione Consiliare
Bilancio;

- riceve l'elenco delle deliberazioni adottate al@iunta e dal Consiglio Comunale;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottentatitelstazione di copertura finanziaria entro 5rgior
dal rilascio del parere negativo da parte del genfinanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziorsh spesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamento

La trasmissione della documentazione avverra petelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

Art. 71 - Limiti agli incarichi — Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professioaliil consiglio comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall’elenco regionale in deral limite degli incarichi posti dall'art. 238
comma 1 del D.Lgs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra wert la deroga.

TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 72 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno dmjgetti indicati nell’art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria e effatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo delllEnte, medianbcedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dglléobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell’incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema diakesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 720 e
successive modificazioni e integrazioni;



c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

e) la tenuta dei registri e delle scritture oblgie;

f) i provvedimenti del comune in materia di bilamcia trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti atpassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) I'indicazione delle sanzioni a carico del tesogiper I'inosservanza delle condizioni stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli orari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;

J) la possibilita o meno per il tesoriere di acaedt su apposita istanza del creditore, crediti pro
soluto certificati dall’ente ai sensi del commai8-thell’articolo 9 del d.I. 185/2008 e s.m.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ilve8o puo essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per unalegperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento purché non si superino i 10 anni.

5. Il tesoriere & agente contabile dell’ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oesabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 73 - Attivita connesse alla riscossione dellentrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatiyo di incasso ai sensi dell’art. 180 c. 4gs.|
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, numenatardine cronologico per esercizio finanziario,
sui modelli definiti nella convenzione di Tesoreria

2. In caso di riscossione senza la preventiva éosmesell’'ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all’'ente, richiedendo lagotarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell’incasso entro i successivg@dni e, comunque, entro i termini previsti per |
resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diretinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alleggmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di caszaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il tesoriere deve trasmettere all'ente, almermmadenza settimanale, la situazione complessiva
delle riscossioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotat@isdo le norme di legge che disciplinano la tesareri
unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso itedgiagolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

¢) ordinativi di incasso non ancora eseguiti to&ite o parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto ttaservizio finanziario dell'ente ed il tesoriesa,
fine di consentire l'interscambio dei dati e deldlecumentazione relativa alla gestione del servizio.
7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativil servizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da pl@iteesponsabile del servizio finanziario e non
sono soggetti a vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al pelente comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

Art. 74 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgnga ai sensi dell’art. 218 del TUEL. Gli estremi
della quietanza sono annotati direttamente sul etand riportate su documentazione informatica
da consegnare all’'ente in allegato al proprio reoiko.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casselogico, nel giorno stesso del pagamento.



3. Il tesoriere trasmette all’ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di caméabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiilmente o parzialmente.

5. Le informazioni di cui ai commi precedenti passessere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto traServizi finanziari e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraeimine relativa alla gestione del servizio.

6. | pagamenti possono aver luogo solo se risultéspettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

7. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mand&pagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito etendei residui, sottoscritto dal responsabile del
Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

8. Le richieste di pagamento da parte di terzihareeseguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguiticdglmento del mandato di pagamento

Art. 75 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atgvi
passivi di cassa e di tutta la documentazione chtende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deakione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraaelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 76 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziaiee depositi effettuati da terzi a garanzia degl
impegni assunti, sono disposti dal responsabilé&delizio finanziario con ordinativi di entrata ie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed amministnazi titoli ed i valori di proprieta dell'enteye
consentito dalla legge, senza addebito di spesei@dell'ente stesso, fatto salvo il rimborsolideg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiiversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto.

4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senfim@nziario al deposito e al successivo ritiroithli
azionari, sotto la propria responsabilita, perdamissione ad assemblee societarie; in tal caso il
Tesoriere conservera le necessarie ricevute eegopga all'ente il biglietto di ammissione.

Art. 77 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione delfguidita dell’ente escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta Comunale, mediatto deliberativo. La gestione della liquidita e
compito del responsabile del servizio finanziacioe ne cura 'impiego secondo criteri di efficienza
ed economicita.

Art. 78 - Anticipazioni di cassa
1. Su proposta del settore affari finanziari lar@@udelibera la richiesta di anticipazione di tesiar
ove sia riscontrata una improrogabile necessiti@uaidita.

Art. 79 - Verifiche straordinaria di cassa
1. A seguito del mutamento della persona del Simdagrovvede alla verifica straordinaria di
cassa.



2. Alle operazioni di verifica intervengono il Semb uscente e il Sindaco entrante, il segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organaaliisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dedéene del nuovo sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data delle elezi@manali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanzaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’'ente che da quella del tesoriere con le opp@triconciliazioni.

Art. 80 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti efiitisulla base di titoli di spesa che risultinamno
conformi alle disposizioni della legge, del presemégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabidladriscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. |l tesoriere informa I'ente di ogni irregolariteimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossanienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previil’art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel

3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragita, opera i prelievi delle somme giacenti suntco
correnti postali due volte al mese, con cadenzadiginale sulla base delle reversali d’'incasso.

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzall&aitivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgte e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, ¢cluin di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momento irpeiativa del responsabile del servizio
finanziario o dell’organo di revisione. Di ogni egolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Generale.

Art. 81 - Notifica delle persone autorizzate allaifma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a ssttovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
segretario comunale

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafgolsitrelativa firma.

Art. 82 - 1l servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficiton rilevante ammontare possono essere istituiti
uno o piu servizi di cassa interni.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla r&sione delle entrate ed al pagamento delle spese,
secondo le modalita previste da apposito Regolaora=iteconomato.

TITOLO VI
INDEBITAMENTO, STRUMENTI FINANZIARI DERIVATI E GEST IONE DELLA
LIQUIDITA’

Art. 83 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso soloffpamziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Di norma il ricorso allindebitamento avvieneagdo non sia possibile l'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di beairimoniali e da trasferimenti di capitale o dotgi

di avanzo di amministrazione.



3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supera la

prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nellambito delle forme di indebitamento & pbdsi ricorrere alla soluzione del "Prestito

flessibile”.

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedgni@ essere applicato anche al caso di
emissioni obbligazionarie.

TITOLO VI
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 84 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentgoleenento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosull trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degllinativi di incasso e pagamento.

Art. 85 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coibifiate vigenti disposizioni legislative (in
particolare il TUEL nonché del D.Lgs. 118/2011)r pee casistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato daknpee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didiza statale e regionale (vigenti per la Regione
Piemonte), se compatibili con i principi e le norohe esso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto comunale e di altri regolamenti interni mecompatibili con il presente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai princgontabili contenuti nel D.Lgs. 118/2011, ai
principi contabili stabiliti dagli ordini professmali (dottori commercialisti e ragionieri), dagli
organismi internazionali (IASB).

Art. 86 - Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatogiferite a strutture e a livelli di responséhil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'o@himento contabile degli enti locali (stabilito dal
TUEL) e saranno rapportate alla situazione orgatiza di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

Art. 87 - Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore dalldaddi esecutivita della deliberazione di
approvazione.

Art. 88 - Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolameatwo abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale Gmlibera n. 44 del 28.11.1997.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamenti@l Comune incompatibile con il presente
regolamento.



